_LZARZADZENIE NR 331/14
WOJTA GMINY SEDZIEJOWICE

z dnia 29 pazdziernika 2014 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Sedziejowice

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594,
poz. 645 i poz. 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i poz. 1072) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Sedzicjowice nadanym zarzadzeniem Nr 173/12 Wéjta
Gminy Se¢dziejowice zdnia 7 sierpnia 2012 r. zmienionym zarzadzeniem Nr 221/13 z23 kwietnia 2013 r.
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 2 pkt 5 i 6 otrzymuja brzmienie:

»5) Referat - referat iinne réwnorzedne komorki organizacyjne Urzedu, w tym samodzielne stanowiska
pracy, za wyjatkiem Urzedu Stanu Cywilnego;

6) Kierownik - kierownik referatu w Urzedzie lub inna osoba kierujaca praca referatu albo rownorzedng
komdrka organizacyjna, za wyjatkiem Urzedu Stanu Cywilnego;”;

2) w § 11 po pkt 20 kropke zastgpuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 21 w brzmieniu:
»21) petnienie funkcji kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.”;
3) w § 15 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Wewnegtrznymi komorkami organizacyjnymi Urz¢du sa Referaty, rownorzedne komoérki organizacyijne,
samodzielne stanowiska pracy oraz Urzad Stanu Cywilnego.”;

4)w § 17 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»4) Referat Spraw Obywatelskich - ,,SO” ;”;
oraz po pkt 4 dodaje si¢ pkt 4a w brzmieniu:
»4a) Urzad Stanu Cywilnego - ,,USC” ;”;
5) w § 18 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»»3- Zakresy czynnosci dla kierownikéw referatow i samodzielnych stanowisk pracy ustala Sekretarz a dla
Kierownika i Zastgpcy Kierownika Urz¢du Stanu Cywilnego - Wojt.”;

6) w § 19 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,,3. Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Wojt.”;
7) w § 20 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. W sktad Referatu Spraw Obywatelskich wchodza nastepujace stanowiska pracy:

1) kierownik - wykonujacy jednoczesnie zadania dotyczgce dowodéw osobistych oraz inne zadania
okreslone w indywidualnym zakresie czynnosci;

2)do spraw ewidencji ludnosci ispraw wojskowych - wykonujace takze inne zadania okreslone
w indywidualnym zakresie czynnosci,
ktore w znaku sprawy uzywaja po symbolu referatu, symbolu cyfrowego odpowiednio od [do II
/zgodnie z ww. kolejnoscia/.”;

8) § 26 otrzymuje brzmienie:

»§ 26. 1. Referat Spraw Obywatelskich prowadzi sprawy wynikajace z przepiséw o ewidencji ludnosci,
ustawy o powszechnym obowigzku obrony oraz dotyczacych spraw obywatelskich.

2. W zakresie spraw obywatelskich:
1) przyjmowanie wnioskéw i wydawania dokument6éw stwierdzajacych tozsamo$é;
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2) prowadzenie spraw dotyczacych repatriacji Polakéw z zagranicy oraz zdokumentacja dotyczaca
okresow pracy oraz mienia pozostawionego na terenie bytego ZSRR,

3) sprawy zwigzane z organizowaniem zgromadzen i zbiérek publicznych;

4) potwierdzanie wlasnorgcznosci podpisu 0s6b ubiegajacych si¢ lub korzystajacych ze $wiadczeh
emerytalno-rentowych na dokumentach i formularzach wymaganych do uzyskania lub pobierania rent
z instytucji zagranicznych.

3. W zakresie ewidencji ludnosci:
1) obstuga interesantow w zakresie ewidencji ludnosci;

2) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem spiséw wyborcoéw oraz prowadzeniem i aktualizacjg
rejestru wyborcow.

4. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o powszechnym obowiazku obrony, a w szczegélnosei:
1) wzywanie do stawienia si¢ przed komisja lekarska,
2) wspotdziatanie z Wojewoda przy przeprowadzaniu kwalifikacji wojskowej,
3) wydawanie za$wiadczen w sprawie powszechnego obowiazku obrony,
4) wydawanie decyzji uznajacych zotnierzy za jedynych zywicieli rodziny,
5) ustalenie $wiadczenia pienigznego zolnierzowi rezerwy dla odbycia ¢wiczen.”;
9) po § 26 dodaje si¢ § 26a o nastepujacym brzmieniu:

»§ 26a. 1. Urzad Stanu Cywilnego realizuje zadania wynikajace z przepiséw o aktach stanu cywilnego oraz
ustawy 0 zmianie imion i nazwisk.

2. Do zadan i kompetencji Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:
1) rejestracja zdarzeni z zakresu stanu cywilnego dotyczacych urodzen matzenstw i zgondw;
2) sporzadzanie aktéw stanu cywilnego oraz odpisow i za§wiadczen z tych aktow;
3) transkrypcja i odtwarzanie zagranicznych aktéw stanu cywilnego w polskich ksiggach stanu cywilnego;
4) aktualizacja aktéw stanu cywilnego;

5) wspélpraca z zagranicznymi urzgdami stanu cywilnego w zakresie miedzynarodowej wymiany
informacji dotyczacych stanu cywilnego, wtym wspétpraca z polskimi i zagranicznymi placéwkami
dyplomatycznymi;

6) archiwizacja dokumentéw stanu cywilnego, wspélpraca z Archiwum Pafstwowym oraz
zagranicznymi archiwami w zakresie wymiany informacji i dokument6éw stanu cywilnego;

7) organizowanie uroczystosci z okazji jubileuszu dhugoletniego pozycia matzeniskiego, 100 - lecia urodzin
oraz z okazji uroczystego nadania imienia dziecku;

8) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang imion i nazwisk;

9) prowadzenie innych spraw wynikajacych z Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, Kodeksu cywilnego,
Prawa o aktach stanu cywilnego oraz innych aktéw prawnych.”,

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy Sedziejowice.
§ 3. Nadzor nad realizacjq zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Je Kotarski
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