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GMINNA JEDNOSTKA USLUG KOMUNALNYCH W SEDZIEJOWICACH
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO: GEOWNY KSIEGOWY (1 ETAT)

Wymagania niezbedne dla 0sob bioracych udziat w naborze:

1) obywatelstwo pafistwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;

2) ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnoéci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe;

4) spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ckonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie
lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig
praktyke w ksiggowosci,

b) ukoficzyla $rednig, policealna lub pomaturaing szkole ekonomiczna
i posiada co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,

d) posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane na
podstawie odrebnych przepisow

. Wymagania dodatkowe dla osob bioracych udzial w naborze:

1) znajomosc przepisow dotyczacych rachunkowosci budzetowej,

2) znajomo$¢ przepisow dotyczacych funkcjonowania jednostek budzetowych
samorzadu gminnego oraz ustawy o finansach publicznych,

3) znajomosc¢ kodeksu postepowania administracyjnego,

4) znajomosé obstugi komputera:
- praca w srodowisku Windows,
- obstuga programu komputerowego BUDZET WIN -system ksiggowosci

budzetowej z planowaniem.
5) znajomos¢ przepisow dotyczacych podatku VAT od towaréw i ustug.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki;

2) wykonywanie dyspozyciji $rodkami pienigznymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym;

4) dokonywanic wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci  dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

wtym:

a) prowadzenie kart dochodow i ich uzgadnianie z kartami kontowymi i wyciagami
bankowymi,

b) sprawdzanic dokumentow pod wzgledem formalno-rachunkowym i ich
dekretowania,

c) przygotowanie sprawozdai z wykonywania planu dochodéw budzetowych,

d) prowadzenie ksiag inwentarzowych $rodkow trwatych i przedmiotow nietrwatych,

€) prowadzenie kart najemcow lokali komunalnych,

f) sporzadzanie sprawozdan do GUS,




[image: image2.jpg]) prowadzenie rejestrow zakupéw i sprzedazy uslug oraz sporzadzanic deklaracji
rozliczeniowej VAT.

. Wymagane dokumenty:

1) podanie o prace,

2) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenic (oryginaly do wgladu),

3) kopie $wiadectw z poprzednich migjsc pracy (oryginaly do weladu),

4) dokumenty potwierdzajace inne kwalifikacje i umiejgtnosci,

5) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na tym stanowisku,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umysinie,

7) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii
(zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(DzUz2002r. Nr101, poz. 926 z péin. zm.) -

. Wynagrodzenie za prace zostanie ustalone na podstawie rozporzadzenia Rady

terytorialnego(Dz. U. Nr 146, poz. 1222, 2 2006 . Nr 38, poz. 261 ).
. Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Dotyczy naboru na
stanowisko Glowny Ksiggowy” w terminic do 21 lutego 2007 r. do godz. 15.30
w biurze GJUK w Sedziejowicach-Kolonii nr 12,
- Osoba upowazniona do udziclania dodatkowych informacji —Anna Sobala
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